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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

Proje Başvuru, İzleme ve Sonuçlandırma Süreci 

 

Sıra 

No 

 
Faaliyet İş Akışı 

 
Sorumlular 

 
Sürece Dahil Olan İç / Dış Birimler 

 
Doküman / Kayıt /İnternet linki 

 
 

1 

 
Proje Yürütücüsü BAP Otomasyon 

Sistemine proje evraklarını yükler ve sistem 

üzerinden Birime gönderir. 

 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
BAP Koordinasyon Birimi 

Firmalar 

 
 

e-bap.mu.edu.tr 

 
 
 

 
2 

 
 

 
Sistem tarafından oluşturulan Proje Öneri 

Formu"nun çıktısını alarak ıslak imzalı 

olarak BAP Birimine teslim eder. 

 
 
 
 

Komisyon İşleri ve 

Arşiv Birimi 

 
 
 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

 
 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 
 

BAP Otomasyonu 

 
 

3 

 
 

Projenin bütçesi incelenir. 

 
 

Satın Alma ve 

Taahhuk Birimi 

 
 

- 

  

 
 
 

 
4 

 
 

 
Proje başvuru evrakları incelenir ve uygun 

projeler Proje Destek ve Kontrol Birimine 

iletilir. 

 
 
 
 

Komisyon İşleri ve 

Arşiv Birimi 

 
 
 

 
- 

 
 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 
 

BAP Otomasyonu 

 

 
5 

 

 
Projenin ön değerlendirmesi yapılır. 

 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 

 
- 

 

 
 

6 

 
Ön değerlendirme sonrası gerekli hallerde 

projenin yürütücüsü ile iletişime geçilir ve 

düzeltmeler için proje geri gönderilir. 

 
Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
 

- 

 

 
7 

 

Ön değerlendirmeyi geçen proje komisyona 

sunulur. 

 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 

 
BAP Koordinasyon Birimi 

 

 
- 

 
 

 
8 

 

 
Komisyonun kararı "Düzeltme" ise gerekçeli 

karar yazılır ve Sistem üzerinden proje 

yürütücüsüne bildirilir. 

 
 

 
BAP Komisyonu 

 
 

Komisyon İşleri ve Arşiv Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

 
 

 
e-bap.mu.edu.tr 

 
 

 
9 

 

 
Komisyonun kararı "Kabul" ise proje 

protokolü hazırlanır ve proje yürütücüsü 

imza için Birime davet edilir. 

 
 

 
BAP Komisyonu 

 
 

Komisyon İşleri ve Arşiv Birimi 

İlgili Öğretim Üyesi 

 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 

BAP Otomasyonu 

 
 
 
 

10 

 
 
 
Komisyonun kararı "Ret" ise gerekçeli karar 

yazılır ve Sistem üzerinden proje 

yürütücüsüne bildirilir. 

 
 

 
BAP Komisyonu 

 
 

 
Komisyon İşleri ve Arşiv Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

 
BAP Otomasyonu 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı  

Revizyon Tarihi/Sayısı  

Toplam Sayfa 3 
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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 
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11 

 
Proje protokolünde belirtilen tarihlerde "Ara 

Rapor"lar Sistem üzerinden gönderilir, 

sistem çıktısı imzalı olarak birime ulaştırılır 

ve ara rapor ilgili birim tarafından ön 

incelemeye alınır. 

 

 
Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

BAP Otomasyonu 

 
 
 

12 

 
Ara rapor ilan edilen formata uygun 

hazırlanmışsa Komisyona sunulur, uygun 

değil ise düzeltmesi için proje yürütücüsüne 

sistem üzerinden iade edilir. 

 

 
Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

BAP Otomasyonu 

 

 
13 

 
Ara rapor için Komisyonun kararı "Kabul" ise 

proje devam eder ve sistem üzerinden proje 

yürütücüsüne bildirilir. 

 

 
BAP Komisyonu 

 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 

 
BAP Otomasyonu 

 
 

 
14 

 
 
Ara rapor için Komisyonun kararı "Ret" ise 

gerekçeli karar yazılır ve Sistem üzerinden 

proje yürütücüsüne bildirilerek MSKÜ BAP 

Yönergesinin ilgili maddeleri uygulanır. 

 
 
 

BAP Komisyonu 

 

 
Komisyon İşleri ve Arşiv Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 

BAP Otomasyonu 

 

 
15 

 
Kabul edilen/devam eden projelerin satın 

alma talepleri sistem üzerinden yapılır, 

sistem çıktısı imzalı olarak birime ulaştırılır. 

 

Satın Alma ve 

Taahhuk Birimi 

 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

 

 
e-bap.mu.edu.tr 

 

 
16 

 
Devam eden projelerin ek talepleri sistem 

üzerinden yapılır, sistem çıktısı imzalı 

olarak birime ulaştırılır. 

 
Komisyon İşleri ve 

Arşiv Birimi 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
Firmalar 

İlgili Öğretim Üyesi 

Satın Alma ve Taahhuk Birimi 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

BAP Otomasyonu 

 
 

 
17 

 

Proje protokolünde belirtilen tarihlerde 

"Sonuç Raporu" Sistem üzerinden gönderilir, 

sistem çıktısı imzalı olarak birime ulaştırılır 

ve sonuç raporu ilgili birim tarafından ön 

incelemeye alınır. 

 
 
 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 

BAP Otomasyonu 

 

 
18 

Sonuç raporu ilan edilen formata uygun 

hazırlanmışsa Komisyona sunulur, uygun 

değil ise düzeltmesi için proje yürütücüsüne 

sistem üzerinden iade edilir. 

 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

BAP Otomasyonu 

 
 

19 

 
 
 
 
 

20 

 
Komisyonun kararı "Kabul" ise proje 

sonuçlandırılır ve sistem üzerinden proje 

yürütücüsüne bildirilir. 

 
 

BAP Komisyonu 

 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 

BAP Otomasyonu 

 

 
Komisyonun kararı "Ret" ise gerekçeli karar 

yazılır ve Sistem üzerinden proje 

yürütücüsüne bildirilerek MSKÜ BAP 

Yönergesinin ilgili maddeleri uygulanır. 

 
 

 
BAP Komisyonu 

 
 

 
Komisyon İşleri ve Arşiv Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

 
BAP Otomasyonu 

 
 
 

21 

 
 

Projelerin tamamlanması için yayın şartı 

bulunan projelerde yürütücü proje yayınını 

BAP otomasyon sistemine yükler. 

 
 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
 

 
Proje Destek ve Kontrol Birimi 

 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

 
BAP Otomasyonu 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı  

Revizyon Tarihi/Sayısı  

Toplam Sayfa 3 

 



TC 
 

HAZIRLAYAN 

 
 

Proje Destek ve Kontrol Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

 
 

Koordinatör 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi 

Proje Destek ve Kontrol Birimi 

Proje Başvuru, İzleme ve Sonuçlandırma Süreci 

 

Sıra 

No 

 
Faaliyet İş Akışı 

 
Sorumlular 

 
Sürece Dahil Olan İç / Dış Birimler 

 
Doküman / Kayıt /İnternet linki 

 
 

 
22 

Yürütücü tarafından BAP Otomasyon 

Sistemine yüklenen yayın, MSKÜ BAP 

Yönergesine göre Projenin 

tamamlanmasında için belirtilen hususlara 

uygun ise BAP Otomasyon Sistemi 

üzerinden "Kabul" edilir ve yayın şartını 

sağladığı sistem üzerinden yürütücüye 

bildirilir. 

 
 
 

Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 
 

İlgili Öğretim Üyesi 

 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 
 

BAP Otomasyonu 

 
 
 

23 

 

MSKÜ BAP Yönergesine göre Projenin 

tamamlanmasında için belirtilen hususlara 

uygun değil ise yayın BAP Otomasyon 

Sistemi üzerinden "Ret" edilir ve sistem 

üzerinden yürütücüye bildirilir. 

 
 

 
Proje Destek ve 

Kontrol Birimi 

 
 

 
İlgili Öğretim Üyesi 

 

 
MUĞLA SITKI KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ YÖNERGESİ 

 
 

 
BAP Otomasyonu 

 
 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı  

Revizyon Tarihi/Sayısı  

Toplam Sayfa 3 

 


